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KNIHOVNI RAD
MESTSKEHO MUZEA A GALERIE BRECLAV

Cl.1
Obecna ustanoveni

1) Méstské muzeum a galerie Bfeclav, pfispévkova organizace (dale jen ,,MMG Bfeclav®)
vsouladu se zfizovaci listinou provozuje vefejné pfistupnou muzejni knihovnu se
specializovanymi fondy (dale jen ,knihovna“) ve smyslu § 3 zakona ¢. 257/2001 Sh.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon), ve znéni pozdéjsich predpistl (dale jen ,,knihovni zakon®).

2) Poslanim knihovny je shromaZdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupfiovat
literdrni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné innosti
vregionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci zaméstnancdi MMG Breclav
i odborné verejnosti. Veskerou svou €innosti pfispiva k uchovani kulturniho dédictvi,
k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcand.

3) Cinnost knihovny se fidi témito pravnimi pfedpisy:

a. knihovni zakon,

b. vyhlaka ministerstva kultury & 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.
o knihovnéach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zékon),

c. zakon & 122/2000 Sb., o ochrané& sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
zakonu (déle jen ,,zékon o ochrané sbirek muzejni povahy®),

d. zékon €& 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakoni (autorsky zakon), (dale jen ,,autorsky zakon®),

e. zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné nékterych zakond,

f. a dalsimi pFislusnymi zakony a nafizenimi.

4) Knihovna je knihovnou prezenéni, pokud nerozhodne feditel MMG BFeclav jinak.

Cl.2
Knihovni fondy

1) Knihovni fond ma dvé &asti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy, je
prihlagen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléhd ustanovenim zakona o ochrané
sbirek muzejni povahy. Ve specializovaném fondu knihovny jsou uloZeny dokumenty
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vztahuijici se k odborné ginnosti MMG Bfeclav, a to se zaméfenim na regionalni historii,
déjiny hmotné kultury, literaturu z oboru archeologie, historie, déjin uméni, etnografie,
hudebni védy, muzeologie, pfirodnich véd, slovnikovou a encyklopedickou literaturu,
bibliografii a periodika. Fond odborné literatury je kontinualng dopliiovan dle akviziéniho
zaméru a aktudlnich potfeb MMG Bfeclav.

2) Knihovni fondy se pljéuji pouze prezenéné, a to ke studiu ve studovn&. Pokud nerozhodne
feditel MMG Bfeclav jinak.

3) Ze specializovaného fondu je moiné formou dlouhodobych vypijéek vytvaret studijni
pfirucni knihovny jednotlivych zaméstnanci MMG Bfeclav. Tito zaméstnanci za svou
pFiruéni knihovnu pIné zodpovidaji.

4) Uzivatelé knihovny jsou povinni fondy chranit a nesmi je poskozovat.

Cl.3
UZivatelé knihovny
\

1)UZivatel knihovny je povinen pfed vstupem do knihovny se prokdzat platnym
identifikalnim prikazem ve smyslu zdkonG CR a vyplnit knihovni list, ktery je uveden
v pfiloze €. 1 tohoto fadu a je jeho nedilnou soucasti, kde uvede tyto udaje: jméno
a pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté, e-mailovou adresu a telefonni &islo.

2) Knihovni listy MMG Bfeclav archivuje, a to za Géelem kontroly dodrfovani tohoto Fadu
a zkvalitnéni svych sluZeb (napf. moinost dohledéni nékterych pozadovanych informaci,
zaslani vyzadanych kopii).

3) S osobnimi Udaji v nich uvedenymi MMG Bfeclav naklada ve smyslu zakona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zakon( ve znéni pozdéjsich predpisi
a dale v souladu s Vnitfni smérnici €. 6/2018 o ochrané osobnich udaja.

4) UZivatelé knihovny jsou povinni se Fidit timto fadem, Badatelskym fadem muzea a pokyny
zaméstnancli MMG Bfeclav.

5) Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév,
aktovky, velké tasky, batohy, vét3i zavazadla, destniky.

6) UZivatel nemiiZze mit pujceno najednou vice nez 5 vazanych vytiskil a vice neZ 10 volnych
Cisel Casopis(. Vzacnéjsi materialy se pdjéuji pouze jednotlivé.

7) Uiivatelé knihovny se mohou pohybovat jen v uréenych prostorach, ostatni prostory
knihovny nejsou vefejnosti pfistupné. V prostorach knihovny jsou uZivatelé povinni
zachovavat klid, Cistotu a pofadek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit.
Dale neni dovoleno hlasité mluvit, & jinak ruit ostatni uZivatele. PouZivani fotoaparatd,
zaznamovych kamer amobilnich telefoni je moiné jen se svolenim zaméstnance
knihovny.
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8) Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky,
osoby zneciSténé, ozbrojené, psi Ci jind zvifata. Do prostor knihovny se nesmi nosit ani
odkladat snadno vznititelné materidly apod. UZivatelé maji narok jen na jedno misto ve
studovné, v pfipadé obsazeni mist ve studovné musi uZivatelé pockat na jejich uvolnéni
mimo prostory knihovny.

9) Pokud uZivatel nebude dodriovat ustanoveni tohoto fadu, mizZe byt docasné ¢i trvale
zbaven prav uZivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zptsobenou
Skodu, ani odpovédnosti podle platnych predpist.

10) VSechny vypujcky (zapljéeni — navraceni knihy) zapiSe zaméstnanec do knihy vypujcek,
uZivatel stvrdi zapujceni/navraceni knihy svym podpisem.

11) Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
urcenému zaméstnanci knihovny.

Cl.a
Vypujéni sluzby a jiné sluZby
)

1) Zakladni sluzba knihovny je realizovana pouze prezenéni formou, pokud nerozhodne
reditel MMG Bfeclav jinak.

2) Mimo prostory studovny si mohou pajcit knihy a jiné materidly na své pracovisté pouze
odborni zaméstnanci MMG Breclav. Nesmi je viak vynaset z budovy MMG Bfeclav a jsou
povinni je na pozadani zaméstnanci MMG Bfeclav vratit a umoznit jejich studium dalSim
zajemcum. Rovnéz je nesmi pujcovat dalsim osobam. Ruci za né po celou dobu, po kterou
je maji vypujcené. Pfed ukoncenim pracovné-pravniho vztahu jsou povinni vratit knihovné
viechny vypUljcené knihy.

3) Vypljcka k vystavnim ucelim se mGzZe uskutecnit pouze na zakladé fadné smlouvy
o vypljcce.

4) UzZivatel je povinen vratit vypGj¢eny dokument v takovém stavu, ve kterém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit MMG Breclav
naklady na opravu dila, pfipadné uhradit skodu jako pfi ztraté dokumentu. Je zakazano
text zpracovavat graficky, podtrhavanim, zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj nebo
jinym zplsobem do vypujceného dila zasahovat.

5) Informacni a bibliografické sluzby. MMG Bfeclav buduje a zpfistupriuje informaéni aparat
knihovny ve formé raznych katalogl a kartoték a v databazi elektronického katalogu.
Poskytuje verejnosti Ustni i pisemné informace faktografického, bibliografického,
referenéniho a knihovnického charakteru.

6) Kopirovaci sluzby. MMG Bfeclav poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou ureny pouze
pro osobni potfebu uZivatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského zakona .
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Zaméstnanec MMG Bfeclav je opravnén urcit, které materialy mohou byt z kopirovani
vylouceny, napf. z davodu dal$iho poskozeni, je-li zhotoveni v rozporu s pravnimi predpisy
apod. Ze sbirkového fondu starych tiskti se kopie neposkytuji.

7) Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouZi
k vyhradni potfebé uZivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je déle rozsifovat,
rozmnoZovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuZivat, zejména ke komerénim uéelim bez
pisemného souhlasu reditele MMG Breclav.

¢.s5
Pravidla pro Uhradu nakladli za poskytnuté sluzby nahrady

1) Uhrady nakladd jsou pfijmem MMG Breclav.

2) V pfipadé, ie bude vyZadovana Ghrada naklad( za poskytnuté sluiby, musi byt tato
skute¢nost oznamena spolu s vysi Uhrady uZivateli.

3)Uhradu je moZno zaplatit vhotovosti v pokladng, postovni poukdzkou nebo
bezhotovostnim prevodem, a to vidy po poskytnutim sluipy.

4) Vysi nakladt stanovi Sazebnik uhrad naklad( za poskytnuti sluzeb v ramci knihovnické
Cinnosti, ktery je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Fadu a je jeho nedilnou souéasti.

5) Ndhrady za ztracené nebo poskozené knihy a jiné dokumenty mohou byt provedeny
témito formami:

a. uvedeni do pdvodniho stavu, dodanim neporuseného vytisku téhoZ dila ve stejném
vydani a vazbé, nebo jestlize to neni moZné, tedy dodanim vazané kopie (popfipadé
zaplacenim ceny kopie a vazby),

b. MMG Breclav se miZe dohodnout s uZivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné
jiného dila stejné ceny nebo poZadovat financ¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v
dobé ztraty.

6) Pokud uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky (vypocetni technika atd.)
poskodi tato zafizeni, hradi veskeré naklady, které byly vynaloieny na opravu této
techniky ¢i pocitacové sité.

7) Do vyreSeni zpGsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek mad MMG Breclav
pravo pozastavit uZivateli poskytovani sluzeb.
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¢l.6
Zavérecna ustanoveni

1) Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel MMG Breclav nebo jim povéreny
zaméstnanec.

2) Tento fad nabyva ucinnosti dne 15. fijna 2018.

3) Nabytim ucinnosti tohoto radu se rusi platnost knihovnich rada vydanych pred timto
datem.

4) Nedilnou soucasti tohoto fadu jsou tyto prilohy:
pfiloha €. 1 — knihovni list
pfiloha €. 2 — sazebnik uhrad nakladi za poskytnuti sluzeb

Ing. Petr Dlouhy
reditel
Méstského muzea a galerie Bfeclav, pfispévkové organizace
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Priloha €. 1 Knihovniho fadu

KNIHOVNJ LIST

Vypini ndvstévnik knihovny:

IMEND @ PHIMENT commnmmmnmrsr e s s e s B T R e

B U 1T | L0 ] T S

Ucel nahlizeni: ?

uredni (sluzebni)

soukromy
]

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi knihovniho fadu.

Informace pro badatele: Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany podle
zdkona ¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné nékterych zakon( ve znéni
pozdéjsich predpist, pro tcely ochrany archivalii a slouZi pouze pro vnitfni potfebu archivu a
nejsou poskytovany tfetim osobam a dale v souladu s Vnitini smérnici €. 62018 o ochrané
osobnich Gdaji. Podrobnéjsi informace o zpracovani osobnich Udaji a o svych pravech
naleznete na www.muzeumbv.cz

Vypliiuje muzejni pracovnik:
Udaje

PrezKOUMal s msismemummnsmmsinms s aem o T

Méstské muzeum a galerie Bfeclav, piispévkova organizace, Dukelskych hrdinG 2747/4a, 690 02 Bfeclav, IC: 606 80 920,

www.muzeumbv.cz



" Maéstské
| | | | | | muzeum
j a galerie
' Bfeclav

Doklad o vypiijéeni a navracenl dokumentd, knih.

Podpis navstévnik
Knihovni Cislo: | Autor, ndzev:
knihovny.
1.
2
3
4.
5.
Navraceni:
[}
Podpis muzejni
Knihovni ¢islo: | Autor, nazev:
pracovnik:
1.
2,
3.
4,
5.

Pfiloha €. 2 Knihovniho fadu
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SAZEBNIK UHRAD NAKLADU ZA POSKYTOVANI SLUZEB

V RAMCI KNIHOVNICKE CINNOSTI

Vyse uhrady se stanovi jako soucet dilCich ¢astek odvozenych z pfimych naklada na:

1. Vypujcky knih (prezencni)

Méstske
muzeum
a galerie
Bieclav

Pro nekomer¢ni Ucely (badatelské, studjni aj.) | zdarma
Pro komeréni ucely (jednotliva navstéva) 100,00 K¢
2. Pofizeni kopii
a) Kopirovani ernobilé
Format A4 jednostranny 2,00 K&/Aa
Format A4 oboustranny 4,00 K&/Ad
Format A3 jednostranny 4,00 K&/A3
Format A3 oboustranny 8,00 K&/A3
b) Kopirovani barevné
Format A4 jednostranny 4,00 K¢/A4
Format A4 oboustranny 8,00 K¢/A4
Format A3 jednostranny 8,00 KE/A3
Format A3 oboustranny 16,00 K¢/A3
3. Skenovani
Format A4 jednostranny 2,00 K¢/AA
Format A4 oboustranny 4,00 K&/A4
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4. Upominky

Mg

(pokud Feditel MMG povoli absenéni zapijéku sjednanou max. na 14 dnii)
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1. upominka 5,00 K¢
2. upominka 15,00 K¢
3. upominka 40,00 K¢

5. Ztrata dokumentu

Nahrada dokumentu + manipulaéni poplatek: 100 K¢ za kaZdou publikaci.
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